Zatagcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Nazwa zamoéwienia: Przeprowadzeniu warsztatow czytelniczych wokét ksigzek
przekazywanych dzieciom w ramach kampanii ,,Mata ksiazka - wielki cztowiek?”,
w podziale na pieé¢ czesci

Opis przedmiotu zamowienia

1. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Czesé | - przeprowadzenie 20 warsztatow czytelniczych dla dzieci w wieku 0-3
oraz ich rodzicéw wokét ksiazki Doroty Gellner ,,Tyci, Tyci” w bibliotekach publicznych
uczestniczacych w projekcie ,,Mata ksigzka — wielki cztowiek” w 4 wojewédztwach:
matopolskim, slaskim, swietokrzyskim, podkarpackim, w miejscowosciach wedtug
zatgczonej listy (zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowosci:
miejscowos$é, kod pocztowy, wojewddztwo). Po wyborze oferty Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy liste poszerzong o doktadne dane adresowe biblioteki, a takze dane
kontaktowe do koordynatora warsztatow po stronie biblioteki. W jednej miejscowosci i
bibliotece moze sie odby¢ jeden warsztat. Przez ,biblioteke” Zamawiajacy rozumie
biblioteke gtéwnag wraz z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki badz wystgpienia
sytuacji losowej uniemozliwiajgcej przeprowadzenie w niej warsztatéw, Wykonawca ma
obowiagzek znalezienia na jej miejsce innej placéwki biorgcej udziat w projekcie ,,Mata
ksigzka —wielki cztowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorgcych udziat w warsztatach musi
zostac zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

2. Czesc ll - przeprowadzenie 20 warsztatow czytelniczych dla dzieci w wieku 4-6
wokoét ksigzek: Marty Kopyt, ,,Rita i kon”, Wydawnictwo Muchomor i/lub Marii Dek,
»Przywitanie Lata”, Wydawnictwo Bernardinum i/lub Martyny Skibinskiej, ,,Bobus”,
il. Jacek Ambrozewski, Wydawnictwo Dwie Siostry w bibliotekach publicznych
uczestniczgcych w projekcie ,,Mata ksigzka — wielki cztowiek” w 4 wojewddztwach:
lubelskim, podlaskim, mazowieckim, tédzkim, w miejscowosciach wedtug zatgczonej
listy (zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowosci: miejscowosé, kod
pocztowy, wojewddztwo). Po wyborze oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste
poszerzong o doktadne dane adresowe biblioteki, a takze dane kontaktowe do
koordynatora warsztatéw po stronie biblioteki. W jednej miejscowosci i bibliotece moze
sie odby¢ jeden warsztat. Przez ,,biblioteke” Zamawiajacy rozumie biblioteke gtéwna wraz
z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki badz wystgpienia sytuacji losowej
uniemozliwiajgcej przeprowadzenie w niej warsztatéw Wykonawca ma obowigzek
znalezienia najej miejsce innej placowki biorgcej udziat w projekcie ,,Mata ksigzka —wielki



cztowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorgcych udziat w warsztatach musi zostaé
zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

3. Czesé lll - przeprowadzenie 20 warsztatéw czytelniczych dla dzieci w wieku 4-
6 wokot ksigzek: Marty Kopyt, ,,Rita i kon”, Wydawnictwo Muchomor i/lub Marii Dek,
»Przywitanie Lata”, Wydawnictwo Bernardinum i/lub Martyny Skibinskiej, ,,Bobus”,
il. Jacek Ambrozewski, Wydawnictwo Dwie Siostry, w bibliotekach publicznych
uczestniczacych w projekcie ,,Mata ksigzka — wielki cztowiek” w 4 wojewddztwach:
dolnoslaskim, lubuskim, opolskim, wielkopolskim, w miejscowosciach wedtug
zatagczonej listy (zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowosci:
miejscowosé, kod pocztowy, wojewddztwo). Po wyborze oferty Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy liste poszerzong o doktadne dane adresowe biblioteki, a takze dane
kontaktowe do koordynatora warsztatéw po stronie biblioteki. W jednej miejscowosci i
bibliotece moze sie odby¢ jeden warsztat. Przez ,biblioteke” Zamawiajacy rozumie
biblioteke gtéwna wraz z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki badz wystgpienia
sytuacji losowej uniemozliwiajacej przeprowadzenie w niej warsztatow Wykonawca ma
obowiazek znalezienia na jej miejsce innej placéwki biorgcej udziat w projekcie ,,Mata
ksigzka —wielki cztowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorgcych udziat w warsztatach musi
zostac zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

4, Czesé IV - przeprowadzenie 20 warsztatéw czytelniczych dla dzieci w wieku 7-
9 wokét ksigzki Justyny Bednarek ,Wnuczka antykwariusza” w bibliotekach
publicznych uczestniczacych w projekcie ,Mata ksigzka - wielki cztowiek” w 4
wojewodztwach: pomorskim, zachodniopomorskim, warminsko-mazurskim,
kujawsko-pomorskim, w miejscowosciach wedtug zatgczonej listy (zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego - Lista miejscowosci: miejscowosé, kod pocztowy, wojewddztwo).
Po wyborze oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste poszerzong o doktadne dane
adresowe biblioteki, a takze dane kontaktowe do koordynatora warsztatéw po stronie
biblioteki. W jednej miejscowosci i bibliotece moze sie odby¢ jeden warsztat. Przez
»biblioteke” Zamawiajacy rozumie biblioteke gtdwng wraz z filiami. W razie zrezygnowania
biblioteki bgdz wystgpienia sytuacji losowej uniemozliwiajacej przeprowadzenie w nigj
warsztatéw Wykonawca ma obowigzek znalezienia na jej miejsce innej placowki biorgce;j
udziat w projekcie ,,Mata ksigzka — wielki cztowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorgcych
udziat w warsztatach musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

5. Czes$é V - przeprowadzenie 20 warsztatéw czytelniczych dla dzieci w wieku 7-9
wokot ksigzki Justyny Bednarek ,,Wnuczka antykwariusza” w bibliotekach publicznych
uczestniczagcych w projekcie ,,Mata ksigzka — wielki cztowiek” w 4 wojewddztwach:
matopolskim, tédzkim, slaskim, mazowieckim, w miejscowos$ciach wedtug zatgczonej
listy (zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowosci: miejscowosé, kod
pocztowy, wojewédztwo). Po wyborze oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste
poszerzong o doktadne dane adresowe biblioteki, a takze dane kontaktowe do
koordynatora warsztatéw po stronie biblioteki. W jednej miejscowosci i bibliotece moze
sie odbyc jeden warsztat. Przez ,,biblioteke” Zamawiajgcy rozumie biblioteke gtowng wraz
z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki badz wystgpienia sytuacji losowej



uniemozliwiajgcej przeprowadzenie w niej warsztatéw Wykonawca ma obowigzek
znalezienia na jej miejsce innej placowki biorgcej udziat w projekcie ,Mata ksigzka — wielki
cztowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorgcych udziat w warsztatach musi zostac
zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

1. ZALOZENIA OGOLNE - dla wszystkich cze$ci zaméwienia.

1. Warsztaty kazdorazowo bedg trwaty min. 45 minut, w warsztatach powinno wzigé
udziat min. 10 dzieci. Uczestnictwo w warsztatach musi by¢ darmowe zaréwno dla dzieci,
jakidla biblioteki.

2. Wykonawca i biblioteki kazdorazowo muszg komunikowac o tym, ze warsztaty sg
realizowane w ramach kampanii ,Mata ksigzka - wielki cztowiek” (m.in. podczas
wydarzenia, na stronie internetowej / w mediach spotecznosciowych biblioteki,
w materiatach promocyjnych).

3. W ciggu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu scenariusz warsztatdow oparty na podstawie wskazanej ksigzki.
Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy egzemplarz danej ksigzki na potrzeby opracowania
scenariusza i przeprowadzenia warsztatéw. Zamawiajacy ma prawo do naniesienia
poprawek w scenariuszu lub zazgdania od Wykonawcy przedstawienia drugiej propozycji
scenariusza. Jesli druga wersja scenariusza nie zostanie zaakceptowana przez
Zamawiajgcego, Wykonawca ma obowigzek przeprowadzi¢ zajecia wedle wytycznych
przedstawionych przez Zamawiajgcego.

4, Scenariusz warsztatéw nie powinien zawieraé tresci, ktdre mogag zostaé uznane za
obrazliwe lub nieodpowiednie dla dzieci.

5. Warsztaty powinny byé dostosowane do potrzeb rozwojowych dzieci w danej
grupie wiekowe;.

6. Warsztaty powinny zostaé zrealizowane na podstawie autorskiego scenariusza
przygotowanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.

7. Scenariusz warsztatéw powinien zostaé oparty na motywach ksigzki wchodzacej
w sktad Wyprawki Czytelniczej dla danej grupy wiekowej (0-3, 4-6, 7-9 lat).

8. Warsztaty powinny kreatywnie promowac czytanie od najmtodszych lat i zachecaé
do wspélnego czytania w towarzystwie rodzicéw lub opiekundw.

9. W warsztatach powinny zostaé wykorzystane elementy zabawy, dziatania
plastyczne, ruchowe, Spiewu.

10. Warsztaty czytelnicze dla dzieci w wieku 0-3 lat powinny opiera¢ sie na
interaktywnych zabawach, w ktére w czynny sposéb bedg mogli zaangazowac sie rodzice
i opiekunowie. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie elementéw $piewu i/lub elementéw
ruchowych i/lub aktywnosci plastycznych.



11. Warsztaty czytelnicze dla dzieci w wieku 4-6 lat powinny wykorzystaé elementy
zabawy, aktywnosci ruchowe i/lub plastyczne i/lub Spiewu, ktére w kreatywny sposéb
bedg rozwijaé pasje do czytania.

12. Warsztaty czytelnicze dla dzieci w wieku 7-9 lat powinny wykorzysta¢ elementy
zabawy, aktywnosci ruchowe i/lub plastyczne i/lub spiewu, ktére w kreatywny sposéb
beda rozwija¢ pasje do czytania i wykorzystywaé réoznorodne formy podawcze, np.
storytelling, interaktywne gry fabularne wokoét tresci Wyprawki Czytelniczej, quizy i
zagadki.

13. Wykonawca bedzie miat za zadanie zapewni¢ profesjonalng obstuge fotograficzng
3 wydarzen i udostepnié zdjecia (w terminie do 2 dni po kazdym z tych 3 wydarzen)
Zamawiajacemu, ktdory bedzie je mégt wykorzystaé w celu promociji projektu w
Internecie i mediach spotecznosciowych (minimum 20 zdje¢ z kazdego wydarzenia).
Ponadto Wykonawca zapewni przygotowanie 1 krétkiego (max. 2 min) materiatu video
(rolki) z 1 wydarzenia i udostepni je Zamawiajagcemu (w terminie do 2 dni po
wydarzeniu) w celu promocji projektu w Internecie i mediach spotecznosciowych.
Wykonawca réwniez bedzie miat prawo do wykorzystania wykonanych zdjeé i rolek w celu
promocji projektu w Internecie i mediach spotecznosciowych przy odpowiednim
oznaczeniu Zamawiajgcego: ,Warsztaty organizowane przez Instytut Ksigzki w ramach
projektu ,Mata ksigzka — wielki cztowiek” finansowanego ze srodkéw Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego”.

14.  Wykonawca ma obowigzek pozyskania od biblioteki zgdd rodzicéw na udziat dzieci
(uczestnikéw) w warsztatach i przetwarzanie ich wizerunku, a nastepnie przekazanie ich
Zamawiajgcemu. Obowiagzkiem Wykonawcy bedzie przekazanie bibliotece wzoru
oswiadczenia-zgody przygotowanego uprzednio przez Zamawiajgcego. Obowigzkiem
biblioteki, w ktérej odbeda sie warsztaty, bedzie zebranie wyzej wymienionych zgdéd
bezposrednio od rodzicéw lub opiekundw dzieci (uczestnikéw). Wzér oswiadczenia-zgody
dostarczy Zamawiajgcy. Obowigzkiem Wykonawcy przed rozpoczeciem warsztatéw
jest weryfikacja kompletnosci oswiadczen-zgad.

15. Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ statystyke z prowadzonych warsztatéw i po
zakonczeniu zadania przekaza¢ Zamawiajgcemu dokument zawierajgcy informacje o
liczbie uczestnikéw w poszczegélnych warsztatach i taczng liczbe uczestnikéw
wszystkich warsztatow.

16. Oferta Wykonawcy powinna uwzgledniaé catosciowy koszt organizacji i
przeprowadzenia warsztatéw, w tym: koszty przeprowadzenia warsztatow, koszty
organizacyjne (transport, noclegi, kontakt z bibliotekami itd.), koszty materiatéow
dodatkowych, koszt obstugi fotograficznej i video (rolki). Zamawiajacy przewiduje, iz po
zawarciu umowy na potrzeby realizacji warsztatéw przekaze Wykonawcy gadzety
promocyjne dla uczestnikéw warsztatow.

17. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy liste bibliotek, w ktorych odbedag sie
warsztaty. W razie zrezygnowania biblioteki badz wystgpienia sytuacji losowej
uniemozliwiajgcej przeprowadzenie warsztatéw Wykonawca ma obowigzek znalezienia



na jej miejsce innej placowki. Warunkiem bedzie wybér biblioteki ,,zastepczej” z tego
samego wojewddztwa co biblioteka ,zastepowana”. Warsztaty powinny zostacé
przeprowadzone w innych miejscowosciach / bibliotekach niz w tych, w ktérych odbyty
sie analogiczne wydarzenia w ubiegtych latach w ramach kampanii ,,Mata ksigzka - wielki
cztowiek”. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy liste takich miejsc po wyborze oferty.



