
Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

 

Nazwa zamówienia: Przeprowadzeniu warsztatów czytelniczych wokół książek 
przekazywanych dzieciom w ramach kampanii „Mała książka – wielki człowiek”,  

w podziale na pięć części 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

I. OPIS CZĘŚĆI ZAMÓWIENIA 

 

1. Część I - przeprowadzenie 20 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 0–3 
oraz ich rodziców wokół książki Doroty Gellner „Tyci, Tyci” w bibliotekach publicznych 
uczestniczących w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: 
małopolskim, śląskim, świętokrzyskim, podkarpackim, w miejscowościach według 
załączonej listy (załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowości: 
miejscowość, kod pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający przekaże 
Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane 
kontaktowe do koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i 
bibliotece może się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie 
bibliotekę główną wraz z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia 
sytuacji losowej uniemożliwiającej przeprowadzenie w niej warsztatów, Wykonawca ma 
obowiązek znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej udział w projekcie „Mała 
książka – wielki człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących udział w warsztatach musi 
zostać zaakceptowana przez Zamawiającego. 

2. Część II - przeprowadzenie 20 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 4–6 
wokół książek: Marty Kopyt, „Rita i koń”, Wydawnictwo Muchomor i/lub Marii Dek, 
„Przywitanie Lata”, Wydawnictwo Bernardinum i/lub Martyny Skibińskiej, „Bobuś”, 
il. Jacek Ambrożewski, Wydawnictwo Dwie Siostry w bibliotekach publicznych 
uczestniczących w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: 
lubelskim, podlaskim, mazowieckim, łódzkim, w miejscowościach według załączonej 
listy (załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowości: miejscowość, kod 
pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający przekaże Wykonawcy listę 
poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane kontaktowe do 
koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i bibliotece może 
się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę główną wraz 
z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej 
uniemożliwiającej przeprowadzenie w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek 
znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej udział w projekcie „Mała książka – wielki 



człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących udział w warsztatach musi zostać 
zaakceptowana przez Zamawiającego. 

3. Część III - przeprowadzenie 20 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 4–
6 wokół książek: Marty Kopyt, „Rita i koń”, Wydawnictwo Muchomor i/lub Marii Dek, 
„Przywitanie Lata”, Wydawnictwo Bernardinum i/lub Martyny Skibińskiej, „Bobuś”, 
il. Jacek Ambrożewski, Wydawnictwo Dwie Siostry, w bibliotekach publicznych 
uczestniczących w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: 
dolnośląskim, lubuskim, opolskim, wielkopolskim, w miejscowościach według 
załączonej listy (załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowości: 
miejscowość, kod pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający przekaże 
Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane 
kontaktowe do koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i 
bibliotece może się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie 
bibliotekę główną wraz z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia 
sytuacji losowej uniemożliwiającej przeprowadzenie w niej warsztatów Wykonawca ma 
obowiązek znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej udział w projekcie „Mała 
książka – wielki człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących udział w warsztatach musi 
zostać zaakceptowana przez Zamawiającego. 

4. Część IV - przeprowadzenie 20 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 7–
9 wokół książki Justyny Bednarek „Wnuczka antykwariusza” w bibliotekach 
publicznych uczestniczących w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 
województwach: pomorskim, zachodniopomorskim, warmińsko-mazurskim, 
kujawsko-pomorskim, w miejscowościach według załączonej listy (załącznik nr 4 do 
Zapytania ofertowego - Lista miejscowości: miejscowość, kod pocztowy, województwo). 
Po wyborze oferty Zamawiający przekaże Wykonawcy listę poszerzoną o dokładne dane 
adresowe biblioteki, a także dane kontaktowe do koordynatora warsztatów po stronie 
biblioteki. W jednej miejscowości i bibliotece może się odbyć jeden warsztat. Przez 
„bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę główną wraz z filiami. W razie zrezygnowania 
biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej uniemożliwiającej przeprowadzenie w niej 
warsztatów Wykonawca ma obowiązek znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej 
udział w projekcie „Mała książka – wielki człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących 
udział w warsztatach musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego. 

5. Część V - przeprowadzenie 20 warsztatów czytelniczych dla dzieci w wieku 7–9 
wokół książki Justyny Bednarek „Wnuczka antykwariusza” w bibliotekach publicznych 
uczestniczących w projekcie „Mała książka – wielki człowiek” w 4 województwach: 
małopolskim, łódzkim, śląskim, mazowieckim, w miejscowościach według załączonej 
listy (załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Lista miejscowości: miejscowość, kod 
pocztowy, województwo). Po wyborze oferty Zamawiający przekaże Wykonawcy listę 
poszerzoną o dokładne dane adresowe biblioteki, a także dane kontaktowe do 
koordynatora warsztatów po stronie biblioteki. W jednej miejscowości i bibliotece może 
się odbyć jeden warsztat. Przez „bibliotekę” Zamawiający rozumie bibliotekę główną wraz 
z filiami. W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej 



uniemożliwiającej przeprowadzenie w niej warsztatów Wykonawca ma obowiązek 
znalezienia na jej miejsce innej placówki biorącej udział w projekcie „Mała książka – wielki 
człowiek”. Ostateczna lista bibliotek biorących udział w warsztatach musi zostać 
zaakceptowana przez Zamawiającego. 

II. ZAŁOŻENIA OGÓLNE – dla wszystkich części zamówienia. 

1. Warsztaty każdorazowo będą trwały min. 45 minut, w warsztatach powinno wziąć 
udział min. 10 dzieci. Uczestnictwo w warsztatach musi być darmowe zarówno dla dzieci, 
jak i dla biblioteki. 

2. Wykonawca i biblioteki każdorazowo muszą komunikować o tym, że warsztaty są 
realizowane w ramach kampanii „Mała książka – wielki człowiek” (m.in. podczas 
wydarzenia, na stronie internetowej / w mediach społecznościowych biblioteki,  
w materiałach promocyjnych). 

3. W ciągu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu scenariusz warsztatów oparty na podstawie wskazanej książki. 
Zamawiający dostarczy Wykonawcy egzemplarz danej książki na potrzeby opracowania 
scenariusza i przeprowadzenia warsztatów. Zamawiający ma prawo do naniesienia 
poprawek w scenariuszu lub zażądania od Wykonawcy przedstawienia drugiej propozycji 
scenariusza. Jeśli druga wersja scenariusza nie zostanie zaakceptowana przez 
Zamawiającego, Wykonawca ma obowiązek przeprowadzić zajęcia wedle wytycznych 
przedstawionych przez Zamawiającego. 

4. Scenariusz warsztatów nie powinien zawierać treści, które mogą zostać uznane za 
obraźliwe lub nieodpowiednie dla dzieci. 

5. Warsztaty powinny być dostosowane do potrzeb rozwojowych dzieci w danej 
grupie wiekowej. 

6. Warsztaty powinny zostać zrealizowane na podstawie autorskiego scenariusza 
przygotowanego przez Wykonawcę i zaakceptowanego przez Zamawiającego. 

7. Scenariusz warsztatów powinien zostać oparty na motywach książki wchodzącej 
w skład Wyprawki Czytelniczej dla danej grupy wiekowej (0–3, 4–6, 7–9 lat). 

8. Warsztaty powinny kreatywnie promować czytanie od najmłodszych lat i zachęcać 
do wspólnego czytania w towarzystwie rodziców lub opiekunów. 

9. W warsztatach powinny zostać wykorzystane elementy zabawy, działania 
plastyczne, ruchowe, śpiewu. 

10. Warsztaty czytelnicze dla dzieci w wieku 0–3 lat powinny opierać się na 
interaktywnych zabawach, w które w czynny sposób będą mogli zaangażować się rodzice 
i opiekunowie. Zamawiający zaleca wykorzystanie elementów śpiewu i/lub elementów 
ruchowych i/lub aktywności plastycznych. 



11. Warsztaty czytelnicze dla dzieci w wieku 4–6 lat powinny wykorzystać elementy 
zabawy, aktywności ruchowe i/lub plastyczne i/lub śpiewu, które w kreatywny sposób 
będą rozwijać pasję do czytania. 

12. Warsztaty czytelnicze dla dzieci w wieku 7–9 lat powinny wykorzystać elementy 
zabawy, aktywności ruchowe i/lub plastyczne i/lub śpiewu, które w kreatywny sposób 
będą rozwijać pasję do czytania i wykorzystywać różnorodne formy podawcze, np. 
storytelling, interaktywne gry fabularne wokół treści Wyprawki Czytelniczej, quizy i 
zagadki. 

13. Wykonawca będzie miał za zadanie zapewnić profesjonalną obsługę fotograficzną 
3 wydarzeń i udostępnić zdjęcia (w terminie do 2 dni po każdym z tych 3 wydarzeń) 
Zamawiającemu, który będzie je mógł wykorzystać w celu promocji projektu w 
Internecie i mediach społecznościowych (minimum 20 zdjęć z każdego wydarzenia). 
Ponadto Wykonawca zapewni przygotowanie 1 krótkiego (max. 2 min) materiału video 
(rolki) z 1 wydarzenia i udostępni je Zamawiającemu (w terminie do 2 dni po 
wydarzeniu) w celu promocji projektu w Internecie i mediach społecznościowych. 
Wykonawca również będzie miał prawo do wykorzystania wykonanych zdjęć i rolek w celu 
promocji projektu w Internecie i mediach społecznościowych przy odpowiednim 
oznaczeniu Zamawiającego: „Warsztaty organizowane przez Instytut Książki w ramach 
projektu „Mała książka – wielki człowiek” finansowanego ze środków Ministra Kultury  
i Dziedzictwa Narodowego”. 

14. Wykonawca ma obowiązek pozyskania od biblioteki zgód rodziców na udział dzieci 
(uczestników) w warsztatach i przetwarzanie ich wizerunku, a następnie przekazanie ich 
Zamawiającemu. Obowiązkiem Wykonawcy będzie przekazanie bibliotece wzoru 
oświadczenia-zgody przygotowanego uprzednio przez Zamawiającego. Obowiązkiem 
biblioteki, w której odbędą się warsztaty, będzie zebranie wyżej wymienionych zgód 
bezpośrednio od rodziców lub opiekunów dzieci (uczestników). Wzór oświadczenia-zgody 
dostarczy Zamawiający. Obowiązkiem Wykonawcy przed rozpoczęciem warsztatów 
jest weryfikacja kompletności oświadczeń-zgód.  

15. Wykonawca ma obowiązek prowadzić statystykę z prowadzonych warsztatów i po 
zakończeniu zadania przekazać Zamawiającemu dokument zawierający informacje o 
liczbie uczestników w poszczególnych warsztatach i łączną liczbę uczestników 
wszystkich warsztatów. 

16. Oferta Wykonawcy powinna uwzględniać całościowy koszt organizacji i 
przeprowadzenia warsztatów, w tym: koszty przeprowadzenia warsztatów, koszty 
organizacyjne (transport, noclegi, kontakt z bibliotekami itd.), koszty materiałów 
dodatkowych, koszt obsługi fotograficznej i video (rolki). Zamawiający przewiduje, iż po 
zawarciu umowy na potrzeby realizacji warsztatów przekaże Wykonawcy gadżety 
promocyjne dla uczestników warsztatów. 

17. Zamawiający dostarczy Wykonawcy listę bibliotek, w których odbędą się 
warsztaty. W razie zrezygnowania biblioteki bądź wystąpienia sytuacji losowej 
uniemożliwiającej przeprowadzenie warsztatów Wykonawca ma obowiązek znalezienia 



na jej miejsce innej placówki. Warunkiem będzie wybór biblioteki „zastępczej” z tego 
samego województwa co biblioteka „zastępowana”. Warsztaty powinny zostać 
przeprowadzone w innych miejscowościach / bibliotekach niż w tych, w których odbyły 
się analogiczne wydarzenia w ubiegłych latach w ramach kampanii „Mała książka - wielki 
człowiek”. Zamawiający dostarczy Wykonawcy listę takich miejsc po wyborze oferty. 


